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Metodika programu Dobrovolnici pro Skolni pfipravu
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POPIS PROGRAMU:

Hlavnim cilem programu je pomoc détem s vyukovym handicapem, ze zakladnich Skol, zvladat danou ucebni
latku. Tim minimalizovat riziko nedspéchu a opakovani ro¢niku, se kterym ¢asto souvisi pfed¢asny odchod téchto

déti ze vzdélavaciho systému.

Realizaci $kolni pfipravy chceme motivovat déti k aktivni domaci pfipravé do Skoly (psani domacich ukold,
pfiprava pomucek, opakovani uc¢iva a umét vyhledat pomoc v pfipadé potieby). Zarovenr individualnim
a kamaradskym pfistupem dobrovolnika ovlivnit sméfovani déti a budouci vizi jejich uplatnéni po spinéni zakladni
Skolni dochazky. Chceme dat podnét k dalSimu studiu, k rozvaoji jejich potencialu v urcité kvalifikaci a zvysit Sance

pro volbu dalSiho stupné vzdélani.

Programem se snazime prekonat bariéry déti ve vzdélavani - zejména chybéjici zazemi ke vzdélavani
v rodinach, nedostatek podnétd k osobnimu rozvoji, nizké vzdélani a nizkou motivaci nékterych rodict pfipravovat

se s détmi do Skoly. Zarovern chceme motivovat rodi€e, aby déti posilali do Skoly a dbali na jejich dalSi vzdélavani.

DOBROVOLNICKY PROGRAM

Dobrovolnicky program je akreditovan Ministerstvem vnitra CR dle podminek stanovenych
zakonem ¢. 198/2002 Sb., o dobrovolnické sluzbé.

Program Dobrovolnici pro Skolni pFipravu je realizovan ambulantné v provozovnach RADKA z.s.

Informace o dobrovolnictvi ve vySe uvedenych organizacich Ize nalézt na webovych strankach

www.radka.kadan.cz, sekce Dobrovolnické centrum, na letdku DC RADKA, dale ve vyro¢nich zpravach

organizace a pfi prezentaci DC RADKA v regionalnim tisku a médiich. RADKA z. s. je zaroven ¢lenem Rady
dobrovolnickych center regionu Severozapad, kde je nase Cinnost pravidelné sdilena v ramci regionalnich

setkani.

REALIZACNI TYM

e vedouci dobrovolnického centra RADKA,

e  koordinator dobrovolnikd,

e supervizor - nezavisla osoba, ktera poskytuje dobrovolnikim a realizatordm programu pohled na
problematické situace zvenci, zhodnocuje a podava zpétnou vazbu a podporuje jednotlivce i program,

e samotni dobrovolnici.
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Na realizaci programu se dale mohou v riznych fazich spoluprace zapojovat i dal$i organizace a osoby, napf.
$koly, pedagogové, etopedové a kariéri poradci, pediatfi, socialni pracovnici (OSPOD), atd. Uspésné realizace

programu zavisi na aktivni spolupradci koordinatora dobrovolniku a zakonnymi zastupci déeti.

ZAKLADNI PRAVIDLA A ZASADY PROGRAMU:

VSichni ucastnici musi byt o programu, jeho nastrojich a cilech nélezité a dostatecné informovani a pfijmout za

své tyto zasady:

e VeSkeré informace o détech, jejich rodinach i dalSi skute¢nosti, s nimiz dobrovolnik pfichazi v ramci
kontaktu s ditétem do styku, je tfeba povazovat za davérné. Dobrovolnik, koordinator i supervizor jsou
v téchto pfipadech véazani micenlivosti vici vSem dalSim osobam a institucim. Pouze vedouci DC
RADKA a supervizor mohou rozhodnout o tom, ktera z informaci mize byt uvolnéna a komu poskytnuta.
Vyjimku tvofi situace, kdy je kazdému obCanovi uloZzena ze zakona oznamovaci povinnost napf. tyrani
a zneuzivani pacientd. | v tomto pfipadé je nutna predchozi konzultace s vedouci DC RADKA nebo

supervizorem.

e  P¥i skupinovych supervizich jsou mi¢enlivosti vazani vSichni jejich u€astnici. Micenlivost se vztahuje i na
skutecnosti, které se tykaji dalsich dobrovolnikd a klientd. Uvedena micenlivost nezanika ukonéenim

pusobeni dobrovolnika v programu (ani ukonéenim pracovné pravniho vztahu zaméstnance).

e Vudi dalsim institucim ¢i fyzickym osobam je mozno poskytovat pouze obecné informace o cilech
a obsahu programu a anonymni statisticka data. Tato data poskytuje pouze vedouci DC RADKA nebo

koordinator dobrovolnikd, ale opét se souhlasem vedouci DC RADKA.

. PoruSeni vySe uvedenych zasad mize byt divodem k okamzitému ukonéeni Ucasti dobrovolnika v
programu a feSeni dle pracovné pravnich vztah(l v pfipadé zaméstnance. Obdobna ustanoveni
o mic¢enlivosti, napf. v souvislosti s osobnimi Udaji dobrovolnika, se tyka i zakonného zastupce / ditéte

zapojeného do programu.

CILOVA SKUPINA

Program je zaméren na déti ve véku od 6 do 15 let, které navstévujici zakladni a specialni Skoly. Do programu
jsou pfijimany déti se vzdélavacimi problémy a horSim Skolnim prospéchem — déti, které mély na poslednim
vysvédCeni nejméné trojky, kterym hrozi dalSi zhorSeni prospéchu a ve svém pfirozeném prostiedi nejsou

schopny problém vyfesit.

Vybér déti do programu Dobrovolnici pro Skolni pfipravu probiha prostfednictvim pravidelného zafijového
oslovovani Skolnich vychovnych poradct na zakladnich a specialnich $kolach. Béhem celého roku pak na

zakladé doporuceni pracovnic OSPODu v Kadani a na vlastni Zadosti rodic¢t/zakonnych zastupcd déti, ktefi se
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o0 naSem programu dozvédéli. Podminkou zafazeni do programu je, aby Zadatel (rodi¢ i dit&) do né&j vstupovali

dobrovolné a byli obeznameni s veSkerymi pravidly programu.

Zajemce ze strany ditéte / zakonného zastupce muize byt odmitnut na zakladé nesplnéni vékové hranice. Do
programu rovnéz nelze zaradit dité, u kterého jeho obtize pFerostly takovou miru, aby s nim dokazal pracovat
vyskoleny laik. Kontraindikaci maze byt napf. tézsi mentalni nebo télesné postizeni, vazna psychiatricka porucha,
drogova zavislost nebo jina zavazna socialni patologie. Vhodnost zafazeni ditéte do programu posuzuje

koordinatorka programu nebo vedouci DC RADKA, pfipadné pozadaji o konzultaci supervizora programu.

VYBER DOBROVOLNIKU

Vlastnimu vybéru dobrovolnik(i vhodnych pro zapojeni do programu predchazi faze seznamovani verfejnosti
s programem. Toto se realizuje formou pravidelnych besed o dobrovolnictvi na mistnich stfednich Skolach;
vedenim webovych stranek organizace a DC RADKA; prezentaci aktivit organizace a DC RADKA na vefejnych

akcich v regionu.

Pokud nas zajemce o dobrovolnictvi kontaktuje, je s nim domluvena schlizka, na které si vyjasnime vzajemné

predstavy, oCekavani a pozadavky.

Zajemce o dobrovolnictvi mize byt odmitnut na zakladé rozhodnuti koordinatora programu v pfipadé, Ze
nespliiuje podminky programu (vékova hranice, trestni stihani), nebo pfi osobnim pohovoru jednal spole¢ensky
nepfijatelnym zplUsobem (vulgarismy) nebo v nesouladu s principy a cili programu (xenofobie, preference

konkrétniho nabozenstvi, atd.).

DOBROVOLNICI V PROGRAMU:

DC RADKA plni vSechny podminky vyplyvajici ze zakona €. 198/2002 Sb., o dobrovolnické sluzbé.

Dobrovolnici jsou trestné bezihonné osoby starSi 15 let, které prosli uvodnim rozhovorem s koordinatorem
programu nebo vedouci DC RADKA, a uvodnim vycvikem se zaméfenim na praci s cilovou skupinou (déti

s poruchami uéeni, déti cizincl, déti s vychovnymi problémy, atd.).

Na zakladé zjisténi tymu koordinatora programu je uchaze¢ bud zafazen do programu, nebo v pfipadech zjisténi
moznych povahovych kontraindikaci, je mu doporu¢ena moznost vyfeSit si pfipadné vlastni problémy a teprve
poté aspirovat na vstup do programu. Koordinator programu muaze po konzultaci ve zdlvodnénych pFipadech
odmitnout uc€ast dobrovolnika v programu, resp. s ohledem na jeho osobnostni charakteristiky, &i aktualni
psychicky stav, mu doporu€it jinou formu dobrovolnické ¢&innosti ¢i mu zprostfedkovat konzultaci s jinym

odbornikem.

Dobrovolnik se zavazuje se zucastnit uvodniho vycviku v rozsahu min. 5 hodin — uvodni pohovor, ucast na
supervizi, dobrovolnicka €innost vykonavana s mentorem. Dobrovolnik se zavazuje vykonavat dobrovolnickou

¢innosti v rozsahu min. 1x tydné 1 hodinu (45 minut prace s ditétem + 15 minut pfiprava).
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Dobrovolnik ma povinnost Ucastnit se supervizich ¢ obdobnych setkani po dobu plsobeni v programu.
Skupinova supervizni setkani probihaji v ramci DC RADKA min. 4x ro¢né pod vedenim externiho supervizora.

Zaroven je mozné v odivodnénych pripadech vyuzit moznosti individualni supervize.

Dobrovolnik je pojistén pro pfipad odpovédnosti za Skodu na majetku a na zdravi pacienta zplsobenou
v souvislosti s vykonem pravidelné dobrovolnické Cinnosti. Dale je pojistén pro pfipad Skody na zdravi, kterou

utrpél v souvislosti s vykonem této dlouhodobé dobrovolnické €innosti.

V ramci DC RADKA je o dobrovolniky dale pe€ovano, napf. informacéni maily o novinkach v DC RADKA, prani

k narozeninam ¢i jinym zivotnim jubileim, pozvani na neformaini setkani, slevenky na vlastni aktivity RADKA, atd.

SESTAVENI DVOJICE

Sestavenim dvojice dobrovolnik — dité je povéfen koordinator programu ¢i vedouci DC RADKA. Zohledni se, jaky
predmét dité potfebuje posilit a dle toho voli vhodného dobrovolnika. Dité, které potfebuje pomoct s anglickym

jazykem, bude doucovat dobrovolnik, ktery ovlada anglicky jazyk atd.

Koordinator programu nebo vedouci DC RADKA oslovi zakonného zastupce ditéte a dobrovolnika a domlouva
vhodné terminy pro doucovani. Musi pfi tom dbat na asové moznosti ditéte a dobrovolnika. Pokud nelze zvolit
vhodny termin tak, aby obéma zuc€astnénym piné vyhovoval, oslovi koordinator nebo vedouci DC RADKA obé

strany a pomUze s nalezenim vhodného kompromisu. V pfipadé netspéchu oslovi jiného dobrovolnika.

Jeden dobrovolnik mdze doucovat jedno i vice déti individualné &i skupinové. Jedno dité ma pouze jednoho
dobrovolnika a pravidelné je douc¢ovano z max. 2 pfedmétl, ¢imz omezime moznost zneuzivani poskytované

sluzby. Souvisla ucast ditéte v programu jsou max. 2 Skolni pololeti.

Prvnimu setkani je pfitomen koordinator programu nebo vedouci DC RADKA, ktefi se snazi obéma stranam

usnadnit vstup do programu.

VEDENI DOKUMENTACE:

Dokumentace dobrovolnika obsahuje: dohoda o dobrovolnické Cinnosti v€etné povinnych pfiloh (micenlivost
dobrovolnika, kodex dobrovolnika, registracni karta, souhlas se zpracovanim osobnich udaji - GDPR), vypis

z rejstriku tresta.

Dokumentace zakonného zastupce / ditéte obsahuje: dohoda o poskytovani sluzby, informace pro dobrovolnika,
souhlas o poskytovani informaci (napt. ZS, PPP, atd.), zaznamy ze schlizek. Soucasti dohody o spolupraci je

kodex zakonného zastupce ditéte a souhlas se zpracovanim osobnich udaji - GDPR.

ORGANIZACE PROGRAMU:

Odborné sestavena dvojice dité — dobrovolnik se schazi minimalné 1x tydné v délce 45 minut (zavisi na vzajemné

domluvé s dobrovolnikem a moznostech dou€ovaného ditéte), po dobu nejméné jednoho $kolniho pololeti.



DOBROVOLNICKE
CENTRUM
RADKA

Napln schiizek se odviji od potfeb ditéte — probirana latka ve Skole, nebo latka, se kterou ma dité problém. Déti si
s sebou na douc€ovani nosi své Skolni ucebnice a seSity, aby dobrovolnik védél, jakou latku ve Skole pravé
probiraji, a mohl s ditétem probirat aktualni u€ivo. Aby doucovani probihalo efektivné, komunikuje koordinator
programu s tfidnimi uciteli déti, na zakladé pisemného souhlasu zékonnych zastupcd déti. Koordinatorka od
tfidnich ucitelll zjistuje, s jakym predmétem ma dité problém a na jakou konkrétni latku se zaméfit. Tyto zjiSténé
informace pfedava dobrovolnikovi. Dobrovolnici se pfipravuji na dou€ovani pfedem, pfipravuji si na doucovani

pfipravy, didaktické pomucky aj.

V pfipadé poruch uc€eni konzultujeme postup doucovani se specialni pedagozkou Mgr. Janou Lhotskou z PPP

v Kadani, ktera je zaroven supervizorkou programu.

Dobrovolnik zapiSe po kazdé schilizce jeji pribéh do zaznamového archu a ten zasila v elektronické podobé

koordinatorce programu.

V pfipadé nemoci ¢i planované absence ditéte z doucovani informovat dobrovolnika pfedem (v pfipadé 3

neomluvenych absenci z douovani si ponechava RADKA pravo dohodu o Skolni pfipravé ukoncit).

UKONCENI SPOLUPRACE:

Smluvni vztah s dobrovolnikem i zakonnym zastupcem ditéte konCi uplynuti doby, dohodou ¢&i vypovédi.

Vypovédni lhita ¢ini 14 dni.

Po ukonéeni je nutné vratit koordinatorovi nebo vedoucim DCR vSechny svéfené prostiedky, které dobrovolnik

obdrzel, napt. klice od provozovny, oble¢eni, odborné publikace, atd.

V pfipadé hrubého poruseni pravidel programu stanovenych ve smlouvé v¢. jejich pfiloh Ize smluvni vztah ukoncit

okamzité.
Vypracovala: Ing. Lenka Drabkova, DiS.
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Schvdlila: Bc. Stanislava Hamakova, DiS., vedouci DC RADKA
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Datum vydani: 8. 8. 2018 v souvislosti s Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR)
ze dne 27. 4. 2016



